


关于进一步规范甘肃省律师事务所变更
事项提供相关材料和变更程序的文件

[bookmark: _GoBack]一、国资所变更事项
（一）变更组织形式。
国资所变更组织形式分为由国资所变更为合伙所和个人所。
1、国资所变更为合伙所。
国资所变更为合伙所涉及到变更负责人、合伙人、注册资本、名称、章程、合伙协议、住所等要素的要一并提交变更。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更为合伙所等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所所属县（市、区）机构编制单位关于将国资所改制为合伙所的批复情况。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门等相关部门关于该国资所在编人员分流、解聘、辞职、退休等事项的批复情况。
③国资所所属县（市、区）司法行政机关关于对该国资所人员、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置情况。
④相关清算、审计、验资单位对国资所改制环节中的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资等情况。
⑤国资所银行帐号注销等情况。
⑥相关会计师事务所对改制后的合伙所注册资本验资和注册资本向相关银行缴纳、注册帐号设立等情况。
⑦改制后的合伙所合伙人、负责人执业年限是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等规定情况和合伙人会议决议情况。改制后的合伙人、负责人执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。新设立的合伙协议、章程和注册资本数额以及合伙人出资比例分配情况。
⑧改制后的合伙所办公场地设置情况以及相关县（市、区）司法行政机关对改制后的合伙所办公场所勘验审查情况。
⑨原国资所名称沿用或变更情况。
⑩其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所改制的批复文件。
②国资所所属县（市、区）人力资源和社会保障等相关单位关于对该国资所在编人员分流、解聘、辞职、退休等事项的批复文件。
③国资所所属县（市、区）行政机关对该国资所人员安置与分流、解聘、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担、银行帐号注销等事项的处置文件。
④相关清算、审计、验资单位对国资所改制环节中的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资文件。原国资所执业许可证正、副本原件。
⑤相关司法行政机关、律师协会对变更后的律师事务所合伙人、负责人执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑥变更后的合伙所注册资本、出资比例、推举负责人、新设立的合伙协议和章程等事项的合伙人会议决议文件。新设立的合伙协议、章程材料。
⑦相关会计师事务所关于对变更后的合伙所注册资本验资和注册资本已向相关银行缴纳的凭证材料。
⑧县（市、区）司法行政机关对变更后的合伙所办公住所的场地勘验文件或说明。房屋买卖合同或房屋租赁合同材料。
⑨律师事务所变更登记审批表。合伙人、负责人法律职业资格证（律师职业资格证）、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑩其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的变更材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
2、国资所变更为个人所。
国资所变更为个人所涉及到变更负责人、注册资本、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更为个人所等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所改制的批复情况。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门关于该国资所在编人员分流、解聘、辞职、退休等事项的批复情况。
③国资所所属县（市、区）司法行政机关关于对该国资所人员、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置情况。
④相关清算、审计、验资等单位对国资所改制环节中的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资等情况。
⑤国资所银行帐号注销或沿用等情况。
⑥改制后的个人所负责人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。改制后的负责人执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。新修订的章程和注册资本数额情况。
⑦相关会计师事务所对改制后的个人所注册资本验资和注册资本向相关银行缴纳、注册帐号等情况。
⑧改制后的个人所办公场所设置情况以及相关县（市、区）司法行政机关对改制后的合伙所办公场所勘验审查情况。
⑨原国资所名称沿用或变更情况。
⑩其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①国资所所属县（市、区）机构编制等单位关于将国资所改制的批复文件。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门关于该国资所在编人员分流、解聘、辞职、退休等事项的批复文件。
③国资所所属县（市、区）行政机关对该国资所人员安置与分流、解聘、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担、银行帐号注销等事项的处置文件。
④相关清算、审计、验资等单位对国资所改制环节中的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资文件；原国资所执业许可证正、副本原件。
⑤相关司法行政机关、律师协会对变更后的律师事务所负责人执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑥变更后的个人所所注册资本、章程等事项文件。
⑦相关会计师事务所关于对变更后的个人所注册资本验资和注册资本已向相关银行缴纳的凭证材料。
⑧县（市、区）司法行政机关对变更后的个人所办公住所的场地勘验文件。房屋买卖合同或房屋租赁合同材料。
⑨律师事务所变更登记审批表。个人所负责人法律职业资格证（律师职业资格证）、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑩其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（二）变更负责人。
国资所变更负责人的同时涉及变更注册资本、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更为负责人等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所所属县（市、区）人力资源和社会保障部门等相关单位关于该国资所变更负责人等事项的批复情况。
②国资所所属县（市、区）司法行政机关关于对该国资所负责人变更前后业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担等事项交接处置情况。
③改制后的国资所负责人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。律师事务所章程内容涉及负责人变更情况。
④其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障等相关部门关于该国资所变更负责人等事项的批复文件。
②国资所所属县（市、区）行政机关对该国资所变更负责人前后资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担等事项的处置或交接文件。
③相关司法行政机关、律师协会对变更后的律师事务所负责人执业年限的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
④国资所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑤国资所变更负责人涉及到章程内容的，提交变更后的新章程。
⑥律师事务所变更登记审批表。
⑦变更后的负责人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑧其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（三）变更章程。
国资所变更章程涉及到变更负责人、注册资本、名称、章程、合伙协议、住所等要素的要一并提交变更。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更章程等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于国资所变更章程依据文件内容。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门等相关单位关于该国资所变更章程涉及的在编人员分流、解聘、辞职、退休待遇等事项的批复情况。
③变更章程后国资所收益税务缴纳情况。
④国资所所属县（市、区）司法行政机关关于对该国资所变更章程涉及到的人员、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、债权债务、执业风险承担等事项处置情况。
⑤相关清算、审计、验资单位对国资所变更章程涉及到的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资等情况。
⑥相关会计师事务所对变更章程涉及到的注册资本验资和注册资本向相关银行缴纳和缴纳凭证等情况。
⑦变更的章程是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑧其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更律师事务所章程的报告同时，需提交以下材料：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所变更章程的批复文件和变更章程的依据文件。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门关于该国资所变更章程涉及到的在编人员分流、解聘、辞职、退休待遇等事项的批复文件和变更章程的依据文件。
③国资所所属县（市、区）行政机关对该国资所变更章程涉及到的人员安置与分流、解聘、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担等事项的处置文件。
④相关清算、审计、验资单位对国资所变更章程涉及到的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资文件。
⑤律师事务所变更登记审批表。
⑥变更后的章程。
⑦其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的变更材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。情况复杂的，时限适当延长。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（四）变更注册资本。
国资所变更注册资本涉及到变更负责人、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更注册资本等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所变更注册资本等事项的批复情况。
②国资所所属县（市、区）财务部门等相关单位关于该国资所变更注册资本等事项的批复情况。
③相关清算、审计、验资单位对国资所变更注册资本环节中清算、审计、验资和向相关银行缴纳等情况。
④其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更注册资本情况的报告同时，需提交以下材料：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所变更注册资本的批复文件。
②国资所所属县（市、区）财务部门等相关单位关于该国资所变更注册资本等事项的批复文件。
③相关清算、审计、验资单位对国资所变更注册资本环节中的清算、审计、验资和向相关银行缴纳的凭证文件。
④律师事务所执业许可证副本，正本需要更换的，一并提交。
⑤其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（五）变更名称。
国资所变更名称涉及到变更负责人、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更名称等事项的报告。报告的主要内容有：
①是否有《律师事务所名称管理办法》第二十二条规定的情况说明。
②提出的十个备选名称，并标明拟选用名称的先后顺序。
③其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更名称的报告同时，需提交以下材料：
①《律师事务所名称变更预核准申请表》《律师事务所变更登记审批表》。
②律师事务所执业许可证正、副本原件。
③其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的变更材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的变更材料后，十日内予以审核，对于符合规定的备选名称，提交司法部进行名称检索，收到司法部检索结果后，十日内作出是否准予变更的决定并予以批复。对于所有备选名称不符合规定的，及时告知申请人重新选报或者补报备选名称。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（六）变更住所。
国资所变更住所涉及到变更负责人、注册资本、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
单独变更律师事务所住所的，逐级报省司法行政机关备案，在变更住所时涉及变更负责人、注册资本、名称、章程等要素的，逐级上报省司法行政机关审批。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的变更材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更住所等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所变更的新住所是否符合办公条件的说明，新住所属于购买、租赁等情况的说明。
②国资所所属县（市、区）司法行政机关对新住所场地现场勘验审查情况的说明。
③其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更住所报告的同时，需提交以下材料：
①房屋买卖合同或房屋租赁合同文件。
②国资所所属县（市、区）司法行政机关对变更的新住所场地现场勘验审查报告。
③《律师事务所变更登记审批表》。
④律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑤其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的变更材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的变更材料后，十日内予以审核，符合变更条件的，予以备案，不符合条件，十日内通知下级司法行政机关予以补正材料。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的办法和程序和办法办理。
（七）注销。
国资所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的注销材料和程序是：
（1）国资所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请注销等事项的报告。报告的主要内容有：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所改制注销的批复情况。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门等相关单位关于该国资所注销涉及到的在编人员分流、解聘、辞职、退休等事项的批复情况。
③国资所所属县（市、区）司法行政机关关于对该国资所注销涉及到的人员、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置情况。
④相关清算、审计、验资单位对国资所注销涉及到的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资等情况。
⑤其他需要报告的内容。
国资所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请注销的报告同时，需提交以下材料：
①国资所所属县（市、区）机构编制等相关单位关于将国资所改制注销的批复文件。
②国资所所属县（市、区）人国资源和社会保障部门等相关单位关于该国资所在注销涉及到的在编人员分流、解聘、辞职、退休等事项的批复文件。
③国资所所属县（市、区）行政机关对该国资所注销涉及到的人员安置与分流、解聘、业务用房、注册资本、资产、档案、财务、印章、债权债务、执业风险承担、银行帐号注销等事项的处置文件。
④《律师事务所变更登记审批表》。
⑤相关清算、审计、验资单位对国资所注销涉及到的资产、财务、注册资本等事项清算、审计、验资等事项文件。
⑦国资所执业许可证正、副本原件。
⑧其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的注销材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复，并在注销之日起三十日内，将被注销的律师事务所名称报司法部备案。
国资所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（八）其他。
其他事项包括律师事务所执业许可证遗失、律师事务所年度检查考核记录栏填满换证等。以上事项参照律师事务所变更组织形式、章程等办法、程序、时限以书面报告的形式逐级上报省司法行政机关，经省司法行政机关审核后，十日内予以补发、换证等。
律师事务所执业许可证遗失的，需要在省级报刊刊登遗失公告，并随报告一并逐级上报。
二、合伙所变更事项
合伙所分为普通合伙所和特殊合伙所。二者变更相关事项的办法和程序一致。
（一）变更组织形式。
律师事务所变更为组织形式涉及到变更负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更组织形式等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所变更组织形式等相关事项时召开的合伙人会议情况。
②变更组织形式涉及到的业务用房、固定资产、业务档案、注册资本、债权债务、执业风险承担、合伙人出资份额转让等事项的交接、处置情况。
③变更组织形式涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④变更组织形式涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤变更组织形式后负责人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等。
⑥新修订章程是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》规定情况。
⑦其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①变更组织形式时召开的合伙人会议材料。
②合伙人退伙申请书。
③在变更组织形式环节中涉及到的合伙人出资份额、业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
④相关会议师事务所对变更组织形式环节中涉及到的注册资本变更时的验资材料和注册资本向相关银行缴纳凭证材料及新注册帐户等。
⑤相关县（市、区）司法行政机关对变更组织形式环节中涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
⑥相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑦变更组织形式后负责人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑧律师事务所变更登记审批表。律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑨新修订的章程材料。
⑩其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（二）变更合伙人。
律师事务所变更合伙人涉及到变更负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更合伙人等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更合伙人、合伙协议、章程等相关事项时召开的合伙人会议情况。
②变更合伙人涉及到的业务用房、固定资产、业务档案、注册资本、债权债务、执业风险承担、合伙人出资份额转让等事项的交接、处置情况。
③变更合伙人涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④变更合伙人涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤新合伙人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。
⑥新修订章程、合伙协议情况。
⑦其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更合伙人等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更合伙人等事项时召开的合伙人会议材料。
②退伙或入伙申请书。
③合伙人变更涉及出资份额、业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
④相关会计师事务所对涉及到的注册资本变更或其他条件必要的审计、验资材料。注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
⑤相关县（市、区）司法行政机关对变更环节中涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
⑥相关司法行政机关、律师协会对变更后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑦新合伙人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑧律师事务所变更登记审批表。新修订的章程、合伙协议材料。
⑨律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑩其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，单纯变更合伙人的，予以备案，在变更合伙人的同时，涉及到变更章程、合伙协议等其他事项时，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（三）变更负责人。
律师事务所变更负责人涉及到变更合伙人、注册资本、名称、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更负责人等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更负责人等相关事项召开的合伙人会议情况。
②变更负责人涉及到的业务用房、固定资产、业务档案、注册资本、债权债务、执业风险承担、合伙人出资份额转让等事项的交接、处置情况。
③新负责人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。
④新修订章程、合伙协议情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更负责人等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更负责人等事项召开的合伙人会议材料。
②变更负责人涉及出资份额、业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
③相关司法行政机关、律师协会对变更后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
④新负责人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑤律师事务所变更登记审批表。
⑥新修订的章程、合伙协议材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（四）变更章程。
律师事务所变更章程涉及到变更合伙人、负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更章程等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更章程等相关事项召开的合伙人会议情况。
②变更章程涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置情况。
③变更章程涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④变更章程涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤新修订的章程是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更章程等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更章程等事项召开的合伙人会议决议材料。
②变更章程涉及出资份额、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
③相关会计师事务所对涉及到的注册资本变更或其他必要条件的审计、验资材料。注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
④相关县（市、区）司法行政机关对涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
⑤律师事务所变更登记审批表。
⑥新修订的章程材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（五）变更合伙协议。
律师事务所变更合伙协议涉及到变更合伙人、负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更合伙协议等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更合伙协议等相关事项召开的合伙人会议情况。
②变更合伙协议涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、债权债务、执业风险承担、出资份额比例等事项的交接、处置情况。
③变更合伙协议涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④变更合伙协议涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤新修订的合伙协议是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更合伙协议等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更合伙协议等事项召开的合伙人会议决议材料。
②变更合伙协议涉及出资份额、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
③相关会计师事务所对涉及到的注册资本变更或其他必要的验资材料。注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
④相关县（市、区）司法行政机关对涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
⑤律师事务所变更登记审批表。
⑥新修订的合伙协议材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（六）变更住所。
律师事务所变更住所涉及到变更合伙人、负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、合伙协议等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更住所等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更住所等相关事项召开的合伙人会议情况。
②变更住所涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、债权债务、执业风险承担、出资份额比例等事项的交接、处置情况。
③变更住所涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④房屋来源和相关县（市、区）司法行政机关对变更后的住所勘验审查情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更住所等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更住所等事项召开的合伙人会议决议材料。
②变更住所涉及固定资产交接等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
③相关会计师事务所对涉及到的注册资本变更或其他必要条件的验资材料，注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
④相关县（市、区）司法行政机关对场地勘验审查材料。
⑤律师事务所变更登记审批表。
⑥房屋卖买合同或房屋租赁合同材料。
⑦因住所变更涉及到的修订章程、合伙协议材料。
⑧律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑨其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，单纯变更住所的，予以备案，在变更住所涉及变更章程、合伙协议等事项时，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（七）变更注册资本。
律师事务所变更注册资本涉及到变更合伙人、负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更注册资本等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更注册资本等相关事项召开的合伙人会议决议情况。
②变更注册资本涉及到的业务用房、固定资产、债权债务、执业风险承担、出资份额比例分配等事项的交接、处置情况。
③相关会计师事务所对变更注册资本环节中的固定资产、债权债务等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④变更注册资本涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤因变更注册资本涉及修订的章程、合伙协议是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更注册资本等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更注册资本等事项召开的合伙人会议决议材料。
②变更注册资本涉及合伙人出资份额比例分配、债权债务分配等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
③相关会计师事务所对涉及到的注册资本变更的验资材料，注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
④律师事务所变更登记审批表。
⑤新修订的章程、合伙协议材料。
⑥律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑦其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（八）变更名称。
律师事务所变更名称涉及到变更负责人、合伙人、注册资本、章程、合伙协议、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更名称等事项的报告。报告的主要内容有：
①是否有《律师事务所名称管理办法》第二十二条规定的情况说明。
②提出的十个备选名称，并标明拟选用名称的先后顺序。
③其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更名称的报告同时，需提交以下材料：
①《律师事务所名称变更预核准申请表》
②《律师事务所变更登记审批表》。
③律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
④其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报律师事务所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同律师事务所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的变更材料后，十日内予以审核，对于符合规定的备选名称，提交司法部进行名称检索，收到司法部检索结果后，十日内作出是否准予变更的决定并予以批复。对于所有备选名称不符合规定的，及时告知申请人重新选报或者补报备选名称。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（九）注销。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的注销材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请注销等事项的报告。报告的主要内容有：
①召开合伙人会议并形成决议同意注销律师事务所情况。
②注销涉及到的律师事务所人员解聘、流转、辞退等事项处置的合伙人决议情况。
③注销涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、财务、印章、债权债务、保险缴纳、案件办理、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置的合伙人决议情况。
④在省级报刊上公告注销律师事务所情况。
⑤相关清算、验资单位对注销涉及到的资产、财务、注册资本、债权债务等事项清算、验资等情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请注销的报告同时，需提交以下材料：
①召开合伙人会议并形成决议同意注销律师事务所相关材料。
②注销涉及到的律师事务所人员解聘、流转、辞退等事项处置的合伙人决议材料。
③注销涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、财务、印章、债权债务、保险缴纳、案件办理、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置的合伙人决议材料。
④相关验资单位对注销涉及到的资产、财务账务、注册资本、债权债务等事项清算、验资等材料和清算、验资单位材料。
⑤公告注销律师事务所报刊及内容。
⑦《律师事务所变更登记审批表》，律师事务所执业许可证正、副本原件。
⑧其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报国资所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到律师事务所上报的注销材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同国资所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复，并在注销之日起三十日内，将被注销的律师事务所名称报司法部备案。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所注销材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理，
（十）其他。
其他事项包括律师事务所执业许可证遗失、律师事务所年度检查考核记录栏目填满换证等。以上事项参照律师事务所变更组织形式、章程等办法、程序、时限以书面报告的形式逐级上报省司法行政机关，经省司法行政机关审核后，十日内予以补发、换证等。
律师事务所执业许可证遗失的，需要在省级报刊刊登遗失公告，并随报告一并逐级上报。
三、个人所变更事项
（一）变更组织形式。
律师事务所变更为组织形式涉及到变更负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、合伙协议、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更组织形式等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所变更组织形式、新加入合伙人、变更章程、新修订合伙协议等相关事项召开的合伙人会议情况。
②变更组织形式涉及到的业务用房、固定资产、业务档案、债权债务、执业风险承担、出资份额转让等事项的交接、处置情况。
③变更组织形式环节中涉及到的负责人变更的，合伙人会议决议变更负责人的材料。相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
④变更组织形式涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、财务账目、债权债务、注册资本等事项清算、验资等情况，注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
⑤变更组织形式涉及到变更住所时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑥变更组织形式后合伙人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等。
⑦变更组织形式涉及变更负责人的，变更后的负责人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。
⑧新修订章程、新设立的合伙协议情况。
⑨其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①变更组织形式时召开的合伙人会议并形成决议材料。
②合伙人入伙申请书。
③变更组织形式环节中涉及到的合伙人出资份额、业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
④变更组织形式环节中涉及到的负责人变更的，合伙人会议决议变更负责人的材料。相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑤相关会计师事务所对变更组织形式涉及到的注册资本变更时的验资材料和注册资本向相关银行缴纳凭证材料，相关会计师事务所凭证材料复印件。
⑥相关县（市、区）司法行政机关对变更组织形式涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
⑦相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的合伙人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑧变更组织形式后合伙人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑨律师事务所变更登记审批表。新修订的章程和新设立的合伙协议材料。律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑩其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（二）变更负责人。
律师事务所变更负责人涉及到变更组织形式、注册资本、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更组织形式等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所变更组织形式、新加入合伙人、变更章程、新修订合伙协议等相关事项召开的合伙人会议情况。
②变更组织形式涉及到的业务用房、固定资产、业务档案、债权债务、执业风险承担、出资份额转让等事项的交接、处置情况。
③变更组织形式环节中涉及到的负责人变更的，合伙人会议决议变更负责人的材料。相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
④变更组织形式涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、财务账目、债权债务、注册资本等事项清算、验资等情况，注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
⑤变更组织形式涉及到变更住所时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑥变更组织形式后合伙人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等。
⑦变更组织形式涉及变更负责人的，变更后的负责人是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况，执业年限的说明和执业近三年是否受到行政处罚和行业处分等情况。
⑧新修订章程、新设立的合伙协议情况。
⑨其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①变更组织形式时召开的合伙人会议并形成决议材料。
②合伙人入伙申请书。
③变更组织形式环节中涉及到的合伙人出资份额、业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的合伙人会议决议材料。
④变更组织形式环节中涉及到的负责人变更的，合伙人会议决议变更负责人的材料。相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑤相关会计师事务所对变更组织形式涉及到的注册资本变更时的验资材料和注册资本向相关银行缴纳凭证材料，相关会计师事务所凭证材料复印件等。
⑥相关县（市、区）司法行政机关对变更组织形式涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
⑦相关司法行政机关、律师协会对变更组织形式后的合伙人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
⑧变更组织形式后合伙人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑨律师事务所变更登记审批表。新修订的章程和新设立的合伙协议材料。律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑩其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（三）变更章程。
律师事务所变更章程涉及到变更负责人、注册资本、名称、注册资本、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更章程等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更章程等相关事项的原因和理由。
②变更章程涉及到变更负责人时，相关业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、印章、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置情况。相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证和银行帐户变更等情况。
③变更章程涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、债权债务、执业风险承担等事项变更时的交接、处置情况。
④变更章程涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本、债权债务等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
⑤变更章程涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑥新修订的章程是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑦其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更章程等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更章程涉及到负责人、出资份额、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的材料。
②相关会计师事务所对涉及到的注册资本、债权债务等变更或其他必要的审计、验资材料。注册资本向相关银行缴纳凭证材料和银行帐户变更等情况。
③相关县（市、区）司法行政机关对涉及到住所变更的场地勘验审查材料。
④《律师事务所变更登记审批表》。
⑤律师事务所副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑥新修订的章程材料。
⑦其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到律师事务所上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（四）变更注册资本。
律师事务所变更注册资本涉及到变更负责人、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更注册资本等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更注册资本等相关事项原因情况。
②相关会计师事务所对变更注册资本环节中的固定资产、债权债务等事项清算、验资等情况。
③注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证情况。
④因变更注册资本涉及到的章程变更情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更注册资本等事项的报告同时，需提交以下材料：
①相关会计师事务所对注册资本变更的验资材料，注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
②《律师事务所变更登记审批表》。
③律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
④新修订的章程材料。
⑤其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（五）变更名称。
律师事务所变更名称涉及到变更负责人、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更名称等事项的报告。报告的主要内容有：
①是否有《律师事务所名称管理办法》第二十二条规定的情况说明。
②提出的十个备选名称，并标明拟选用名称的先后顺序。
③其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更名称的报告同时，需提交以下材料：
①《律师事务所名称变更预核准申请表》
②《律师事务所变更登记审批表》。
③律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
④其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到国资所上报的变更材料后，十日内对国资所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同律师事务所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的变更材料后，十日内予以审核，对于符合规定的备选名称，提交司法部进行名称检索，收到司法部检索结果后，十日内作出是否准予变更的决定并予以批复。对于所有备选名称不符合规定的，及时告知申请人重新选报或者补报备选名称。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（六）变更住所。
律师事务所变更住所涉及到变更组织形式、负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、合伙协议等要素的要一并提交变更。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更住所等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更住所等相关事项原因。
②变更住所涉及到的业务用房、固定资产等事项的交接、处置情况。
③变更住所涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等情况。
④住所来源和相关县（市、区）司法行政机关对变更后的住所勘验审查情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更住所等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更住所涉及固定资产交接、律师流转等事项的交接、处置材料。
②相关会计师事务所对变更住所涉及到的注册资本等其他必要条件的验资材料。注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
③相关县（市、区）司法行政机关对场地勘验审查材料。
④《律师事务所变更登记审批表》。
⑤房屋卖买合同或房屋租赁合同材料。
⑥因住所变更涉及到的修订章程材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，单纯变更住所的，予以备案，在变更住所涉及变更章程、律师流转等事项时，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（七）注销。
律师事务所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的注销材料和程序是：
（1）律师事务所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请注销等事项的报告。报告的主要内容有：
①决定注销律师事务所的原因。
②注销涉及到的律师事务所人员解聘、流转、辞退等事项处置情况。
③注销涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、财务、印章、债权债务、保险缴纳、案件办理、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置情况。
④在省级报刊上公告注销律师事务所情况。
⑤相关清算、验资单位对注销涉及到的资产、财务、注册资本、债权债务等事项清算、验资等情况。银行帐户注销情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请注销的报告同时，需提交以下材料：
①注销涉及到的律师事务所人员解聘、流转、辞退等事项处置材料。
②注销涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、财务、印章、债权债务、保险缴纳、案件办理、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置材料。
③相关清算、验资单位对注销涉及到的资产、财务账务、注册资本、债权债务等事项清算、验资等材料和清算、验资单位材料。银行帐户注销材料。
④公告注销律师事务所报刊及内容。
⑤《律师事务所变更登记审批表》，律师事务所执业许可证正、副本原件。
⑥其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报律师事务所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到律师事务所上报的注销材料后，十日内对律师事务所上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同律师事务所上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复，并在注销之日起三十日内，将被注销的律师事务所名称报司法部备案。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所注销材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理，
（八）其他。
其他事项包括律师事务所执业许可证遗失、律师事务所年度检查考核记录栏目填满换证等。以上事项参照律师事务所变更组织形式、章程等办法、程序、时限以书面报告的形式逐级上报省司法行政机关，经省司法行政机关审核后，十日内予以补发、换证等。
律师事务所执业许可证遗失的，需要在省级报刊刊登遗失公告，并随报告一并逐级上报。
四、分所变更事项
（一）变更派驻负责人。
律师事务所分所变更派驻负责人涉及到变更注册资本、名称、章程、合伙协议、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所总所同意变更派驻负责人的合伙人会议决议，并由分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更组织形式等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所总所变更派驻负责人等事项的合伙人会议情况。
②变更派驻负责人涉及到的业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置情况。
③新派驻负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚、行业处分的说明，是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》的情况。
④新修订章程、合伙协议情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①律师事务所总所变更派驻负责人的合伙人会议决议材料。
②相关司法行政机关、律师协会对变更派驻负责人执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
③变更派驻负责人涉及的业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置材料。
④新派驻负责人法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑤《律师事务所变更登记审批表》。
⑥新修订的章程、合伙协议材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（二）变更派驻律师。
律师事务所分所变更派驻律师涉及到变更注册资本、名称、章程、合伙协议、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所总所同意变更派驻律师的合伙人会议决议，并由分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更派驻律师等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所总所变更派驻律师等事项的合伙人会议决议情况。
②变更派驻律师涉及到的业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置情况。
③新派驻律师执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚、行业处分的说明，是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》情况。
④新修订章程、合伙协议情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更组织形式的报告的同时，需提交以下材料：
①律师事务所总所变更派驻律师的合伙人会议决议材料。
②相关司法行政机关、律师协会对新变更的派驻律师执业情况的说明和执业近三年未受过行政处罚和行业处分的证明材料。
③变更派驻律师涉及的业务档案、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置材料。
④新派驻律师法律职业资格证（律师职业资格证）复印件、律师执业证复印件、身份证复印件、个人简历等。
⑤《律师事务所变更登记审批表》。
⑥新修订的章程、合伙协议材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（三）变更章程。
律师事务所分所变更章程涉及到派驻负责人、派驻律师、注册资本、名称、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更章程等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所总所变更章程的合伙人会议决议，变更章程等相关事项的原因。
②变更章程涉及到变更负责人时，相关固定资产、注册资本、业务档案、印章、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置情况。
③变更章程涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本、债权债务等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④变更章程涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤新修订的章程是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更章程等事项的报告同时，需提交以下材料：
①律师事务所总所对变更章程合伙伙会议决议材料。
②相关会计师事务所对涉及到的注册资本等事项的变更必要的验资材料。注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
③《律师事务所变更登记审批表》。
④律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑤新修订的章程材料。
⑥其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到律师事务所分所上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（四）变更合伙协议。
律师事务所分所变更合伙协议涉及到变更派驻负责人、派驻律师、注册资本、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更合伙协议等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所总所关于分所变更合伙协议等相关事项合伙人会议决议情况。
②分所变更合伙协议涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、债权债务、执业风险承担、出资份额比例等事项的交接、处置情况。
③分所变更合伙协议涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项清算、验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④分所变更合伙协议涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤新修订的合伙协议是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更合伙协议等事项的报告同时，需提交以下材料：
①律师事务所总所关于分所变更合伙协议等事项召开的合伙人会议决议材料。
②变更合伙协议涉及到的出资份额、债权债务、执业风险承担等事项的交接、处置的总所合伙人会议决议材料。
③相关会计师事务所对分所变更合伙协议涉及到的注册资本变更或其他必要条件的验资材料，注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
④相关县（市、区）司法行政机关对分所变更合伙协议涉及到的住所变更场地勘验审查材料。
⑤《律师事务所变更登记审批表》。
⑥新修订的合伙协议材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（五）变更注册资本。
律师事务所分所变更注册资本涉及到变更派驻负责人、派驻律师、名称、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更注册资本等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所总所变更分所注册资本合伙人会议决议情况，变更注册资本等相关事项原因。
②变更注册资本涉及到的固定资产、债权债务、执业风险承担、出资份额比例等事项的交接、处置情况。
③相关会计师事务所对分所变更注册资本环节中的固定资产、债权债务等事项验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等。
④分所变更注册资本涉及到住所变更时，相关县（市、区）司法行政机关对变更后的场所勘验审查情况。
⑤分所因变更注册资本涉及到的修订的章程、合伙协议是否符合《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》规定情况。
⑥其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更注册资本等事项的报告同时，需提交以下材料：
①相关会计师事务所对注册资本变更的审计、验资材料，注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
②《律师事务所变更登记审批表》。
③新修订的章程、合伙协议材料。
④律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑤其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
律师事务所属于省级司法行政机关管理的，律师事务所变更材料先上报至省律师协会直属分会、省律师协会，经审核后报省司法行政机关，具体参照以上办法和程序办理。
（六）变更名称。
律师事务所分所变更名称涉及到变更负责人、注册资本、章程、住所等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更名称等事项的报告。报告的主要内容有：
①律师事务所分所所属的总所关于同意分所变更名称的合伙人会议决议情况。
②是否有《律师事务所名称管理办法》第二十二条规定的情况说明。
③提出的十个备选名称，并标明拟选用名称的先后顺序。
④其他需要报告的内容。
律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更名称的报告同时，需提交以下材料：
①律师事务所分所所属的总所关于同意分所变更名称的合伙人会议决议文件。
②《律师事务所名称变更预核准申请表》
③《律师事务所变更登记审批表》。
④律师事务所执业许可证正、副本原件。
⑤其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到律师事务所分所上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同律师事务所分所上报的全部材料一并提交到市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的变更材料后，十日内予以审核，对于符合规定的备选名称，提交司法部进行名称检索，收到司法部检索结果后，十日内作出是否准予变更的决定并予以批复。对于所有备选名称不符合规定的，及时告知申请人重新选报或者补报备选名称。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（七）变更住所。
律师事务所分所变更住所涉及到变更派驻负责人、注册资本、名称、注册资本、章程、合伙协议等要素的要一并提交变更。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的材料和程序是：
（1）律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请变更住所等事项的报告。报告的主要内容有：
①变更住所等相关事项原因。
②变更住所涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、债权债务等事项的交接、处置情况。
③变更住所涉及到注册资本数额变更时，相关会计师事务所对变更环节中的固定资产、注册资本等事项验资等情况。注册资本变更后向相关银行缴纳的凭证等情况。
④住所来源和相关县（市、区）司法行政机关对变更后的住所勘验审查情况。
⑤其他需要报告的内容。
律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请变更住所等事项的报告同时，需提交以下材料：
①变更住所涉及固定资产、律师流转等事项的交接、处置材料。
②相关会计师事务所对变更住所涉及到的注册资本等其他必要条件的验资材料，注册资本向相关银行缴纳凭证材料。
③相关县（市、区）司法行政机关对场地勘验审查材料。
④《律师事务所变更登记审批表》。
⑤房屋卖买合同或房屋租赁合同材料。
⑥因住所变更涉及到的修订章程、合伙协议材料。
⑦律师事务所执业许可证副本原件，正本需要更换的，一并提交。
⑧其他需要上报的文件和材料。
以上材料连同报告一式三份一并上报所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的变更材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同上报的全部材料一并提交到上级市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，单纯变更住所的，予以备案，在变更住所涉及变更章程、合伙协议、律师流转等事项时，作出是否准予变更的决定并予以批复。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（八）注销。
律师事务所分所属于县（市、区）司法行政机关管理的，需要提交的注销材料和程序是：
（1）律师事务所分所向所属县（市、区）司法行政部门提交申请注销等事项的报告。报告的主要内容有：
1、总所决定注销分所的原因，总所注销分所的合伙人会议决议情况。
2、总所决定注销分所涉及到的律师事务所人员解聘、流转、辞退等事项的处置情况。
3、总所决定注销分所涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、财务、印章、债权债务、保险缴纳、案件办理、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置情况。
4、总所在省级报刊上公告注销分所公告情况。
5、相关清算、验资单位对注销分所涉及到的资产、财务、注册资本、债权债务等事项清算、验资等情况。银行帐户注销情况。
6、其他需要报告的内容。
律师事务所向所属县（市、区）司法行政机关提交申请注销的报告同时，需提交以下材料：
①总所关于注销分所的合伙人会议决议材料。总所关于注销分所涉及到的分所人员解聘、流转、辞退等事项处置材料。
②总所关于注销分所涉及到的业务用房、固定资产、注册资本、业务档案、财务、印章、债权债务、保险缴纳、案件办理、执业风险承担、银行帐号注销等事项处置材料。
③相关清算、验资单位对注销涉及到的资产、财务账务、注册资本、债权债务等事项清算、验资等材料和清算、验资单位材料。银行帐户注销材料。
④总所在省级报刊刊登注销分所公告的材料。
⑤《律师事务所变更登记审批表》
⑥律师事务所执业许可证正、副本原件。
⑦其他需要上报的文件和资料。
以上材料连同报告一式三份一并上报律师事务所分所所属县（市、区）司法行政机关。
（2）县（市、区）司法行政机关收到上报的注销材料后，十日内对上报的材料进行真实性、合法性、完整性进行审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同律师事务所分所上报的全部材料一并提交到市（州）司法机关。
（3）市（州）司法机关收到上报的变更材料后，按照《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师执业管理办法》等相关法律法规规定，十日内予以审查，提出书面审查意见并形成书面报告，审查同意后连同县（市、区）司法行政机关上报的材料一并提交省司法行政机关。
（4）省司法行政机关自收到报送的材料后，十日内予以审核，作出是否准予变更的决定并予以批复，并在注销之日起三十日内，将被注销的律师事务所名称报司法部备案。
律师事务所分所属于设区的市（州）司法行政机关管理的，参照以上变更的程序和办法办理。
（九）其他。
其他事项包括律师事务所分所执业许可证遗失、律师事务所年度检查考核记录栏目填满换证等。以上事项参照律师事务所变更组织形式、章程等办法、程序、时限以书面报告的形式逐级上报省司法行政机关，经省司法行政机关审核后，十日内予以补发、换证等。
律师事务所执业许可证遗失的，需要在省级报刊刊登遗失公告，并随报告一并逐级上报。
五、外国律师事务所驻华代表机构变更事项
外国律师事务所驻华代表机构合并、分立或增加新任代表、减少代表、名称等事项的变更和注销参照《外国律师事务所驻华代表机构管理条例》（2001年12月22日，国务院令第338号）、《司法部关于执行＜外国律师事务所驻华代表机构管理条例＞的规定》（2002年7月4日，司法部令第73号）、《司法部关于修改＜司法部关于执行外国律师事务所驻华代表机构管理条例＞的决定》（2004年9月2日，司法部令第92号）等相关规定办理。
五、香港、澳门特别行政区律师事务所驻内地代表机构变更事项
香港、澳门特别行政区律师事务所驻内地代表机构合并、分立或增加新任代表、减少代表、名称等事项的变更和注销参照《香港、澳门特别行政区律师事务所驻内地代表机构管理办法》（2002年3月13日，司法部令第70号）、《司法部关于修改＜香港、澳门特别行政区律师事务所驻内地代表机构管理办法＞的决定》（2003年11月30日，司法部令第84号）、《司法部关于修改＜香港、澳门特别行政区律师事务所驻内地代表机构管理办法＞的决定》（2016年12月22日，司法部令第104号）等相关规定办理。

附件1：律师事务所变更登记审批表（一）
附件2：律师事务所变更登记审批表（二）
附件3：律师事务所名称检索表






附件1
律师事务所变更登记审批表（一）

	律师事务所名称
	
	组织形式
	


	律师事务所设立时间
	

	设立资产
	


	负责人
	

	主管机关
	


	住所
	

	申请变更事项
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	县区司法局审核意见
	



单位签章　　　　　年　　月　　日

	市州司法局审核意见
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	省司法厅律师工作处审核意见
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	省司法厅审批意见
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	备　注
	律师事务所变更组织形式、名称、负责人、合伙人、派驻负责人、派驻律师、设立资产、章程、合伙协议、注销律所填写此表，一式三份。


附件2
律师事务所变更登记审批表（二）

	律师事务所名称
	
	组织形式
	


	律师事务所成立时间
	
	设立资产
	

	负责人
	
	主管机关
	

	住所
	

	申请变更事项
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	县区司法局审核意见
	





单位签章　　　　　年　　月　　日

	市州司法局审核意见
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	省司法厅律师工作处审核意见
	




单位签章　　　　　年　　月　　日

	备　注
	律师事务所变更住所填写此表，一式三份。


附件3
律师事务所名称变更检索表

填表单位（律师事务所名称）：　　　　　　　　　　　填表时间：　　年　　月　　日
	序号
	拟变更律师事务所名称

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	



律师事务所在变更负责人、合伙人，派驻负责人、派驻律师等事项时，请一定书面注明在变更前后相关债权债务、执业风险承担、业务档案、相关财务、合伙人出资份额等事项已交接清楚并妥善处置的说明。
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